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Solicitud
de Apoyo

El inferesado
Presenta su
Proyecto ante el
COMITE (AMITI)

~ . e
fisica: El Comité evalua de acuerdo

El OP le envia al Comité por lo
menos 4 dias antes de la sesién en
fisico cada uno de los proyectos
(proyecto en extenso y resumen de
cotizaciones). El COMITE evalua en
fisico a través de una exposiciéon
que realiza el interesado en forma

a las ROP, estados financieros de la
empresa, la vocacion y estrategia
de la AMITI. Al final de las
exposiciones el Comité realiza un
acta dando el dictamen con los
motivos por los cuales se aprueba o
rechaza el proyecto.

Proyecto
aprobado o
rechazado

Se le informa al interesado via
correo electrénico el dictamen del
Comité de AMITI

Se llena el formato de justificacion
parametrica con los proyectos que
se desean someter ante el Consejo
Directivo del Proosoft, con base en
las actas del Consejo de AMITI

Subir Solicitud
de Apoyo y
enviarla a la SE

Revisar y refroalimentar la Solicitud
de Apoyo y enviarla a la SE

Se notifica al beneficiario via

correo eletrénico la aprobacién de

los proyectos sometidos ante la

sesion del Consejo Directivo del
Prosoft

Se realiza el Recibo de los Recursos
aprobados en Sesidn de Consejo

Se recaban la
firma del
representante
legal

Se solicita via correo electrénico al
beneficiario que firme el Convenio
de Asignacion de Recursos y la
Solicitud de Apoyo en cinco tantos

fisica

y se solicita la informacién en formaf
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Se solicita el formato de
justificacién paramétrica
de los proyectos que se
someterdn ante el Consejo
Directivo del Prosoft

Proyecto OK se presenta
ante el Consejo del Prosoft

Notificacion del dictamen
de los proyectos
aprobados ante el
Consejo Directivo del
Prosoft

Solicitud del Recibo por el
monto aprobado de todos
los proyectos

Emiten los Convenios de
Asignacion de Recursos
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Realiza la
apertura de
cuenta para la
ministracion de
los Recursos
Federales

Se solicita al beneficiario via correo
electréonico las caracteristicas de la
apertura de cuenta: que sea
productiva, que pueda cancelarse,

Se recibe el
cheque de la
Solicitud de
Apoyo
aprobada

IRecabar la firmall z
del Recibo de ||
Otorgamiento

ejecucion del Fondo Prosoft

gue sea Unica y exclusiva para la

Se elaboran los cheques de
acuerdo con el oficio de

su cheque en forma fisica y se le
entrega el cheque y el convenio
de asignacion de recursos, en
ambos documentos, pone, fecha,
nombre y firma

misnitracion de recusos. Se pide al
beneficiario que venga a recoger

Se elabora el Recibo de
Otorgamiento, de acuerdo con el

convenio de Asiganacion de
| Recursos y se envia al Ben para
recabar la firma

Se elabora un oficio de ministracion
de recursos ministrados

Se realiza un taller para asesor de
forma clara y concisa la

ministracion de los recursos y la
entrega de los Reportes de Avance

Se concilia la cuenta del Prosoft (la
que sirve para pagar a cada uno
de los beneficiarios), los intereses y
los recursos no ejercidos que
resulten se reintegran a la TESOFE.
Se solicita linea de captura
respectiva. Se enfrega Anexo A,
comprobante de los pagos de los
enteros y rendimientos realizados
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Solicitud de Apertura de
Cuenta Productiva
exclusiva para la
- ejecucioén del Fondo
Prosoft

Se envia oficio de
Ministracién de los
Recursos Aprobados

|| Se envia el Recibo de
Otorgamiento del Recurso
Ministrado

Se envia oficio de
ministracion de Recursos

Solicitud de entero y
reintegro de la cuenta
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Reporte
Financier

os, Finales
(presenta
cion de la
ejecucion
de todo el

proyecto)

Presentar carta
de cancelacién,
estados de
cuenta desde la
apertura hasta
el cierre, y
Ultimo estado
de cuenta en 0

Solicitud de
carta de
cambios,

prorrogas y

demds

Contestacion de!
recibido el
Acuerdo

Realizar el
primer Reporte
de Avance o
Final

Modifica las
observaciones
solicitadas

Se solicita via correo electrénico la
documentacion financiera: Anexo
2, Cancelacion de la cuenta,
Entero de rendimientos, Reintegros,

carta de explicacion de motivos
del reintegro (en caso de existir),

estados de cuenta desde la
apertura hasta el cierre, este Ultimo
deberd reflejar 0.

Elaboracion de Carta de solicitud
de cambios, prorrogas y demds,
Anexo J, revisar si es viable el
cambio o prorroga.

Notifcar al beneficiario via correo
electronico el dictamen de los
cambios y/o prorrogas sometidas
ante el Consejo Directivo del
Prosoft

Se solicita via correo electrénico al
beneficiariol5 dias antes de la
fecha de entrega el Reporte de
Avance y/o final

Se revisa denfro de la aplicacion el
Reporte de Avance y/o final de
acuerdo con las ROP vy los criterios
de operacién. Se envia una
refraoliamentacién de todo
aquello que no se encuentre de
acuerdo con la solicitud

Con base en la informacién que se
reviso del beneficiario en el
Reporte de Avance y/o final se
llenard el formato de Validacién de
Reportes de Avance/Finales el cual
se enviard via correo electrénico
par la revision
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Solicitud de carta de
cancelacién de cuenta 'y
los estados de cuenta
desde la apertura hasta el
cierre. El estado debe
reflejar O

Recepciéon de cartas de
cambios, aprobacioén,
rechazo, etc.

Resolucién del dictamen
de los cambios o
prorrogas del beneficiario

Presentar primer Reporte
de Avance o Final

\

Validacién de Reportes de
Avance/Finales
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